
长教〔2018〕23号
关于开展2018-2019学年度第一学期期中检查工作的
通知
各项目部：

为了解本学期教学和学工工作的运行及管理情况，促进我院教务学工管理水平和教学质量的提高，学院拟定于2018年11月21日至11月23日对工大项目部、二师项目部、荆门项目部以及职业培训部进行期中检查。具体安排如下：

一、成立检查组
学院高度重视期中检查工作，特成立检查工作组，各项目部应提前向主考学校继续教育学院分管领导汇报，并邀请继续教育学院分管领导亲临指导检查工作。
组  长：谈雅君
副组长：韩  彪 吴亚岚 邓正猛 王  辉
成  员：余红莲 邹露路 李  霞 罗  萍 赵循循 孙海英  
段  晨 刘  瑾 汪  萌 
二、检查方式及内容
（一）项目部自查
项目部教学办和学工办结合实际，认真自查并分别填写《2018-2019学

年度第一学期项目部教学管理期中检查自查表》（见附件1）和《2018-2019学年度第一学期项目部学生工作管理期中检查自查表》（见附件2）

1、 教学办自查内容

（1）教学办内部人员管理
①本学期教学办人员队伍建设；
②本学期听课、查课工作情况；
（2）本学期教学运行基本情况
①本学期教师、教室、教材信息统计；
②本学期课程日常教学阶段工作；
③本学期考前强化辅导阶段工作；
④本学期学业综合评价课程过程评价管理工作；
（3）考籍考务基本情况
①截止本学期学生考籍注册管理；
②本学期各类性质课程的成绩审核及上报；
③本学期学习成果认证等工作；
④上学期毕业证办理工作。
（4）开展评教工作
①教师评学：任课教师填写《2018-2019学年度第一学期期中教学检查任课教师自查表》（见附件3），了解教师教学及收集教师对学生学习情况的反馈；
②学生评教：以教学班为单位，填写《2018-2019学年度第一学期期中课堂教学质量评价表》（见附件4），收集学生对任课教师的意见。
（5）自查总结：总结本学期教学工作、目前存在的问题以及对学院教学管理的建议。
2、学工办自查内容
（1）学工办内部人员管理
①学工干部队伍建设；
②辅导员队伍建设；
（2）安全稳定工作
①本学期安全教育工作情况；
②截止目前本学期发生的安全事件；
③本学期特殊学生基本情况；
④本学期学生缴费、流失情况。
（3）日常学生管理工作
①本学期开展周讲评工作；
②本学期开展主题班会工作；
③本学期开展查课工作；
④本学期学业综合评价课程过程评价执行工作；
⑤本学期开展查寝工作；
⑥本学期班级建设和管理工作。
（4）学生心理健康教育工作；
①心理问题学生档案建立和管理；
②学生心理健康教育工作日常开展情况；
③学生心理健康教育工作月度总结及材料提交；
④学生心理健康教育活动开展情况。
（5）学生活动管理工作
①“长江教育杯”第六届自考校园文化节各类活动的开展情况；
②其他类别的学生活动；
③学生组织建设和管理。
（6）自查总结：总结本学期学生管理工作、目前存在的问题以及对学院学生工作管理的建议。
（二）学院检查组检查
1、工大项目部和二师项目部检查内容
（1）收集任课教师对学院工作的意见：由项目部教学办督促任课教师加入“长江专修教师群（群号：623847390）”，并在群内下载《2018-2019学年度第一学期任课教师意见反馈表》（附件5）后认真填写，并于2018年11月16日前将对学院工作的意见反馈至教务学工部。
（2）召开3个座谈会：教学办工作座谈会、辅导员代表座谈会、学生代表座谈会。听取教学办、年级主任、辅导员代表以及学生代表对教学管理和学工管理的意见和建议。
（3）听取教学办负责人汇报；
（4）听取学工办负责人汇报；
（5）检查组对照自查内容检查项目部教学、学生工作管理档案，填写《2018-2019学年度第一学期期中检查记录表》（附件6）；
（6）检查组反馈检查情况，提出进一步改进工作的具体意见。
2、荆门项目部检查内容
（1）提交期中检查自查表；
（2）提交教学管理档案和学生工作管理档案。
三、检查时间 
2018年11月21日：工大项目部
上午：座谈会                下午：检查反馈
2018年11月22日：二师项目部  
上午：座谈会                下午：检查反馈
2018年11月23日：

上午：荆门项目部（汇报及检查反馈）

下午：职业培训部（汇报及检查反馈）

四、工作要求

1、 各部门认真根据检查通知做好迎检准备工作。

2、 检查组成员按时到达受检查单位。
3、 认真履行检查职责，做好记录。
4、 求实从简，杜绝形式主义。
附件：

1、《2018-2019学年度第一学期项目部教学管理期中检查自查表》
2、《2018-2019学年度第一学期项目部学生工作管理期中检查自查表》
3、《2018-2019学年度第一学期期中教学检查任课教师自查表》
4、《2018-2019学年度第一学期期中课堂教学质量评价表》
5、《2018-2019学年度第一学期任课教师意见反馈表》
6、《2018-2019学年度第一学期期中检查记录表》
武汉长江教育专修学院
                                             2018年11月5日 
	武汉长江教育专修学院                            2018年11月5日印发


	附件1：
2018-2019学年度第一学期项目部教学管理期中检查自查表

	自查单位：                             
	
	时间： 2018 年    月   日

	序号
	检查项目
	自查内容
	自查结果
	存在的问题

	1
	教学办内部人员管理
	①本学期教学办人员队伍建设
	　
	　

	
	
	②本学期听课、查课工作情况（附详细听查课工作安排表）
	
	

	2
	本学期教学运行基本情况
	①本学期教师、教室、教材信息统计（附教学信息统计表电子版）
	　
	　

	
	
	②本学期课程日常教学阶段工作
	　
	　

	
	
	③本学期考前强化辅导阶段工作
	　
	　

	
	
	④本学期学业综合评价管理工作
	　
	　

	序号
	检查项目
	自查内容
	自查结果
	存在的问题

	3
	考籍考务基本情况
	①截止本学期学生考籍注册管理
	
	　

	
	
	②本学期各类性质课程的成绩审核及上报
	　
	　

	
	
	③本学期学习成果认证工作
	　
	　

	
	
	④上学期毕业证办理工作
	　
	　

	4
	开展评教工作
	①教师评学
	　
	　

	
	
	②学生评教
	　
	　

	期中教学检查自查
总结
	　
　


	附件2：
2018-2019学年度第一学期项目部学生工作管理期中检查自查表

	自查单位：                             
	
	时间： 2018 年   月   日

	序号
	检查项目
	自查内容
	自查结果
	存在的问题

	1
	学工办内部人员管理
	①学工干部队伍建设
	
	

	
	
	②辅导员队伍建设
	
	

	2
	安全稳定工作
	①本学期安全教育工作情况
	
	

	
	
	②截止目前本学期发生的安全事件
	
	

	
	
	③本学期特殊学生基本情况
	
	

	
	
	④本学期学生缴费、流失情况
	
	

	3
	日常学生工作管理
	①本学期开展周讲评工作
	　
	　

	
	
	②本学期开展主题班会工作
	
	　

	
	
	③本学期开展查课工作
	　
	　

	
	
	④本学期学业综合评价课程过程评价执行工作
	　
	　

	
	
	⑤本学期开展查寝工作
	　
	　

	
	
	⑥本学期班级建设和管理工作
	　
	　

	序号
	检查项目
	自查内容
	自查结果
	存在的问题

	4
	学生心理健康教育工作
	①心理问题学生档案建立和管理
	
	

	
	
	②学生心理健康教育工作日常开展情况
	
	

	
	
	③学生心理健康教育工作月度总结及材料提交
	
	

	
	
	④学生心理健康教育活动开展情况
	
	

	5
	学生活动管理
	①“长江教育杯”第六届自考校园文化节各类活动的开展情况
	
	　

	
	
	②其他类别的学生活动
	
	

	
	
	③学生组织建设和管理
	　
	　

	期中学生工作检查
自查总结
	　
　



	附件3：
2018-2019学年度第一学期期中教学检查任课教师自查表

	检查时期：第       周至第     周                                                                 年    月     日

	序号
	教师姓名
	授课课程
	授课班级
	授课计划   （已交、未交）
	教学进度
	教案   （有、无）
	作业
	测验（次）
	对学生学风评价
	对教学管理与服务的意见建议

	
	
	
	
	
	
	
	布置（次）
	批改（次）
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	注：1.教学进度用正负号加数字表示快慢学时数。数值为“0”表示按计划进行，数值为正数表示超计划学时；数值为负数表示未完成计划学时。

	2.对学生学风评价，是任课教师就所授课班级学生的上课出勤、学习表现、参加课外辅导、完成课后作业等学习情况的简要评价。

	      3.对教学管理与服务的意见建议，是任课教师对教学安排、管理、服务等方面的意见建议。


	  附件4：
2018-2019学年度第一学期期中课堂教学质量评价表

	    专业班级：                                                     评教时间:                                  评教地点:               

	序号
	课程名称
	任课教师
	评             价             指             标
	总分

	
	
	
	态度认真,
精神饱满,
严格要求
	观点正确,
概念清晰,
条理分明
	准备充分,
熟悉材料,
内容丰富
	突出重点,讲清难点，分析考点
	语言清楚生动,普通话标准,板书工整
	教态自然,仪表大方,举止得体
	了解,尊重学生,因材施教,注意师生互动
	布置作业，批改作业、讲解作业
	大多数学生能够理解和掌握主要教学内容
	对本学科的兴趣得到提高
	

	
	
	
	10分
	10分
	10分
	10分
	10分
	10分
	10分
	10分
	10分
	10分
	100分

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	问题与建议：

	班长/学习委员（签名）：                               辅导员（签名）：                                年    月    日

	填表注意事项:          
1.表中课程名称应包含本学期所开全部课程，全班同学所填课程名称顺序应统一，以便于统计，教师姓名应核实准确。        
2.本表为对教师教学评议的重要依据，参加评教的学生一定要坚持实事求是、客观公正的原则，认真地对教师的教学情况进行评分。         
3.评分应回避任课教师,抽取统一时间，集中征集班级集体意见，参评学生人数不少于班级经常上课学生总数的50%。
4.本表填完后由班长或学习委员负责总分签字后交辅导员签字，并于评教次日内将填写并汇总的评教表交教学办。          
5.等级与分值：优:90-100分，良:75-89分，合格：60-74分，差：60分以下。          
6.请同学们按照以上注意事项参照评价指标认真组织评教。


附件5：
2018-2019学年度第一学期任课教师意见反馈表
	项目部（工大/二师/荆门）：                                     填表人：                             填表时间：                                                 

	对学院或教学管理的意见或建议
	


填表说明：
1、 意见或建议的内容由任课教师根据自身情况填写，内容可含任课教师授课班级学生学习、作业上交和批改、辅导员是否积极配合学生管理等工作情况；
2、 本表格为记名意见反馈表格，请将内容填充完善后将该表格发送至学院教务学工部邮箱：770116412@qq.com
3、本表目的在于听取任课教师对学院管理和管理学生方面的意见和建议，请各位老师据实填写，谢谢配合。
附件6：
2018-2019学年度第一学期期中检查记录表
受检查单位：                                                                                  时间：        年       月        日
检查人：
	序号
	检查项目
	具体内容
	检查结果

	1
	教学办工作座谈会
	听取教学办对教学办管理、教务学工部管理工作的意见
	

	2
	辅导员代表座谈会
	听取辅导员对教学、学生管理工作的意见
	

	3
	听取汇报
	听取教学办负责人汇报本学期工作
	

	
	
	听取学工办负责人汇报本学期工作
	

	4
	检查档案
	对照自查内容检查项目部教学工作
	教学办内部人员管理
	

	
	
	
	本学期教学运行基本情况
	

	
	
	
	考籍考务基本情况
	

	
	
	
	开展评教工作
	

	序号
	检查项目
	具体内容
	检查结果

	5
	检查档案
	对照自查内容检查项目部学生工作
	学工办内部人员
管理
	

	
	
	
	安全稳定工作
	

	
	
	
	日常学生工作管理
	

	
	
	
	学生心理健康
教育工作
	

	
	
	
	学生活动管理
	

	6
	反馈总结
	检查组反馈检查情况，提出进一步改进工作的具体意见
	


