	附件1：

2016-2017学年第二学期项目部教学管理期中检查自查表

	自查单位：                             
	
	时间： 2017 年  4 月   日

	序号
	检查项目
	自查内容
	自查结果
	存在的问题

	1
	教学办内部人员管理
	　
	　

	2
	本学期教学运行基本情况
	①本学期教师、教室、教材信息统计
	　
	　

	
	
	②本学期助学环节工作
	　
	　

	
	
	③本学期助考环节工作
	　
	　

	
	
	④本学期各类性质课程的考试组织工作
	　
	　

	
	
	⑤本学期教学办人员听课、查课工作
	　
	　

	
	
	⑥毕业生相关教学工作
	　
	　

	序号
	检查项目
	自查内容
	自查结果
	存在的问题

	3
	考籍考务基本情况
	①截止本学期学生考籍注册管理
	　
	　

	
	
	②本学期各类考试的通知及管理
	　
	　

	
	
	③本学期各类性质课程的成绩审核及上报
	　
	　

	
	
	④本学期学习成果认证工作
	　
	　

	
	
	⑤本学期前置学历认证工作
	　
	　

	
	
	⑥本学期毕业证办理工作
	　
	　

	4
	本学期学业综合评价工作开展
	　
	　

	5
	开展评教工作
	①教师评学
	　
	　

	
	
	②学生评教
	　
	　

	期中教学检查自查总结
	　
　


