附件2：

2016——2017学年度上学期期期中教学检查记录表

受检查单位：                              时间： 2016 年  11 月   日

	序号
	检查项目
	具体内容
	检查结果
	检查人

	1
	教学计划及课程安排
	①是否严格按照考试计划（培养方案）排课；针对2017年考试计划是否快速调整 
	
	

	
	
	②课程安排是否合理，是否符合教学规律
	
	

	
	
	③任课教师教学进度与学期授课计划是否一致
	
	

	2
	教师聘用及管理
	①本学期聘用教师人数，中高级职称人数及比例，主考院校教师及校外教师人数及比例
	
	

	
	
	②教师聘用协议及有关资质材料是否齐全；课酬标准是否按学院文件执行
	
	

	
	
	③教师调停课情况以及有无出现教学事故
	
	

	
	
	④有无教师跨专业或多学科授课
	
	

	
	
	⑤学生评教以及教学督导报告反馈的任课教师教学问题有哪些？是否及时整改
	
	

	
	
	⑥本学期教师库的建立情况
	
	

	3
	日常教学管理
	①开学初是否召开任课教师会议以及会议情况
	
	

	
	
	②教师备课、上课、作业布置及考勤情况
	
	

	
	
	③听课、查课情况
	
	

	
	
	④教学办工作会议情况
	
	

	
	
	⑤档案分类及管理情况
	
	

	序号
	检查项目
	具体内容
	检查结果
	检查人

	4
	考务考籍管理
	①学生注册学籍情况；未注册学生如何解决
	
	

	
	
	②自考10月份考试情况
	
	

	
	
	③性质不同各课程的考试组织及成绩上报
	
	

	
	
	④本学期12月期末考试筹备及安排
	
	

	
	
	⑤2013级毕业生毕业情况分析及存有无存在的问题
	
	

	5
	教材征订
	①是否严格按照学院教材征订程序来执行
	
	

	
	
	②本学期教材整体征订情况，有无超计划和预算
	
	

	6
	网络注册和职业资格证管理
	①网络注册学习报考及通过率情况
	
	

	
	
	②职业资格证报考、培训、鉴定实施情况
	
	

	7
	教学办内部管理
	①内部分工及工作安排是否合理
	
	

	
	
	②工作是否服从指挥、团结协作、互相沟通
	
	

	8
	意见与建议
	①好的经验、做法
	
	

	
	
	②存在的较大问题
	
	

	检查结果意见反馈
	
	


